
 

T.C. 

DEFNE KAYMAKAMLIĞI 

ĠLÇE EMNĠYET MÜDÜRLÜĞÜ 

 

HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 
 

SIRA 

NO 
VATANDAġA SUNULAN HĠZMETĠN ADI BAġVURUDA ĠSTENĠLEN BELGELER 

HĠZMETĠN TAMAMLANMA SÜRESĠ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 BİLGİ EDİNME 

1-Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarası 

2-Adı Soyadı 

3-E-Mail Adresi 

4-İkametgâh Adresi 

15 GÜN 

2 
DİLEKÇE HAKKI 

1-Adı Soyadı 

2-E-Mail Adresi 30 GÜN 

3 
İHBAR 

1-Adı Soyadı 

2-İletişim Bilgileri 
10 DAKİKA 

4 Yivsiz Av Tüfeği Ruhsat Müracaatı 

 

1- Vatandaşın bizzat müracaatında nüfus cüzdanı 

ile beraber vereceği dilekçesi (Yeni tüfek alacak 

veya yeniletecek ise dilekçesinde belirtecek)  

2- Devir müracaatında devredecek şahsın 

dilekçesi (Devir edecek şahıs bulunacak)  

3- Sağlık ocağından ruhen ve bedenen tüfek 

ruhsatı almasında sakıncası olmadığına dair 

doktor raporu  

4- Vesikalık fotoğraf (6) adet  

5- Yenileme ve devir işlemlerinde eski ruhsat 

fotokopisi  

6- Yarım kapaklı karton dosya (1) adet 

 

 

30 GÜN 



5 

Silah Bulundurma Ruhsat Müracaatı. 

(Meskende) 

 

 

1- Vatandaşın bizzat müracaatında nüfus cüzdanı 

ile beraber vereceği dilekçesi (Dilekçesinde 

tabancasını MKE kurumundan alacağı veya 

yenileteceği belirtilecek)  

2- Devir müracaatında devredecek şahsın 

dilekçesi  

3- Silah istek formu (Ruhsat Şubesinden Temin 

edilebilir)  

4- Devlet hastanesinden heyet raporu  

5- Vesikalık fotoğraf (6) adet  

6- Yenileme ve devir işlemlerinde eski ruhsat 

fotokopisi  

7- Yarım kapaklı karton dosya (1) adet 

30 GÜN 

6 

 

Silah Bulundurma Ruhsat Müracaatı.(İşyerinde) 

 

 

 

 

1- Vatandaşın bizzat müracaatında nüfus cüzdanı 

ile beraber vereceği dilekçesi(Dilekçesinde 

tabancasını MKE kurumundan alacağı veya 

yenileteceği belirtilecek 

2- Devir müracaatında devredecek şahsın 

dilekçesi  

3- Silah istek formu (Ruhsat Şubesinden Temin 

edilebilir)  

4- Devlet hastanesinden heyet raporu  

5- Vesikalık fotoğraf (6) adet  

6- Yenileme ve devir işlemlerinde eski ruhsat 

fotokopisi  

7- Vergi Dairesi yazısı, Vergi levhası fotokopisi, 

(şirket söz konusu olması halinde, ortakların 

noterden taahhütnamesi, Ticari Sicil Gazetesi, 

Ortaklar Pay Listesi) 

8- Yarım kapaklı karton dosya (1) adet 

 

 

 

 

 

30 GÜN 



7 

Patlayıcı Madde Satın Alma ve Kullanma İzin 

Belgesi. 

 

 

1- Gerçek ve Tüzel kişilerin bizzat müracaatı ile 

vereceği dilekçe  

2- Genel taahhütname (şirket taahhüdü)  

3- Ateşleyici yeterlilik belgesi aslı ve fotokopisi  

4- Ateşleyici taahhütnamesi  

5- Nakil vekâletnamesi, görev belgesi (şirket 

vekaleti)  

6- Nakil sorumluluk taahhütnamesi  

7- Maden ruhsatı aslı ve fotokopisi, işe dair belge, 

8- Depo muvafakati (depo başkasına ait ise)  

9- Tehlikeli madde zorunlu sorumluluk sigorta 

poliçesi  

10-Eski ruhsatın aslı ve depo tespit tutanağı (ruhsat 

yenilemede)  

11-Beyanname  

12-İhtiyaç raporu  

13-Depo uygunluk raporu veya en son depo 

denetleme formu  

14-Şirkete ait ticaret sicil gazetesi, imza sirküleri  

15-Gerçek kişilerde devlet hastanesinden heyet 

raporu, 2 adet vesikalık fotoğraf ve 1 adet yarım 

kapaklı karton dosya 

 

30 GÜN 

8 
Patlayıcı Madde  (A-B-C) Sınıfı Ateşleyici 

Yeterlilik belgesi. 

 

 

 

 

1- Vatandaşın bizzat müracaatı ile vereceği 

dilekçesi  

2- Son bir yıl içerisinde çekilmiş renkli vesikalık 

fotoğraf (4) adet  

3- Öğrenim durum belgesi aslı ve fotokopisi  

4- Devlet hastanesinden heyet raporu  

5- Yarım kapaklı karton dosya (1) adet 

 

 

 

 

 

 

 

3 İŞ GÜNÜ 



9 
 

Silah Taşıma Ruhsatı Müracaatı. 

 

1- Vatandaşın bizzat müracaatında nüfus cüzdanı 

ile beraber vereceği dilekçesi(Dilekçesinde 

tabancasını MKE den alacağı veya yenileteceği, 

ayrıca yaptığı iş ayrıntılı olarak belirtilecek,)  

2- Devir müracaatında devredecek şahsın 

dilekçesi  

3- Silah istek formu (Ruhsat Şubesinden Temin 

edilebilir)  

4- Devlet hastanesinden heyet raporu  

5- Vesikalık fotoğraf (6) adet  

6- Yenileme ve devir işlemlerinde eski ruhsat 

fotokopisi  

7- Meslek mensupları müracaatında işi ile ilgili 

evraklar  

8- Vergi dairesi yazısı  

9- Şirket söz konusu ise ortaklar kurulu kararı  

10-Yarım kapaklı karton dosya 

 

 

30 GÜN 

10 
 

Havai Fişek Kullanma Müracaatı. 

 

1- Vatandaşın bizzat müracaatı ile vereceği 

dilekçesi  

2- Piroteknik maddeyi ateşleyici kişinin (A) sınıfı 

ateşleyici belgesi  

3- Ateşleme işini yapacak olan ateşleyicilerin 

piroteknik maddelerin Tüzük ve ilgili   

mevzuat hükümlerine uygun olarak 

kullanacaklarına dair noterden verecekleri 

taahhütname  

4- Kullanılacak olan maddelerin alındığı yerden 

kullanılacağı yere götürülmesini  

talep sahibinden başkası yapacak ise nakil 

görevlilerine verilecek nakilci    

vekaletnamesi 

5- Nakil görevlilerinin piroteknik maddeleri 

Tüzük ve ilgili mavzuat hükümlerine aykırı  

hareket edildiğinde sorumluluğu kabul ettiklerine 

dair noterden verecekleri taahhütname  

6- Piroteknik maddeleri kullanacak gerçek kişi 

veya tüzel kişi tarafından alınacak 

    Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk 

Sigorta Poliçesi aslı ve fotokopisi       

2 İŞ GÜNÜ 



11 Av Bayiliği Ruhsat Müracaatı. 

 

1- Gerçek ve Tüzel kişinin bizzat müracaatında 

nüfus cüzdanı ile vereceği dilekçe 

2- Silah istek formu (Ruhsat Şubesinden Temin 

edilebilir)  

3- Devlet hastanesinden heyet raporu (Konusu Av 

Bayiliği için olacak) 

4- Vesikalık fotoğraf (8) adet  

5- Yenileme ve devir işlemlerinde eski ruhsat 

fotokopisi  

6- Taahhütname(2521, 87/12028 ve 6136 Sayılı 

Kanun,Tüzük ve Yönetmelik gereği) 

7- Tehlikeli maddeler zorunlu sorumluluk sigorta 

poliçesi  

8- İşyerine ait Tapu aslı ve fotokopisi (işyeri 

kiralık ise kira sözleşmesi ve fotokopisi  

9-Yarım kapaklı karton dosya (1) adet 

30 GÜN 

12 
 

Mermi Satın Alma Belgesi Müracaatı. 

 

1- Vatandaşın bizzat müracaatı ile vereceği 

dilekçesi 

2- Silah ruhsat fotokopisi 

3 İŞ GÜNÜ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenilmesi veya baĢvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz.  

Ġlk Müracaat Yeri: Defne Ġlçe Emniyet Müdürlüğü    Ġkinci Müracaat Yeri: Defne Kaymakamlığı 

Ġsim  :Mehmet ÇELĠK      Ġsim      :Nevzat ġENGÖK 

Unvan  : Ġlçe Emniyet Müdür V.     Unvan : Kaymakam 

Adres  : Defne Ġlçe Emniyet Müdürlüğü-Defne/HATAY  Adres  : Defne Kaymakamlığı-Defne/HATAY 

Tel  :0326 223 06 66      Tel  : 0326 223 08 31 

Faks  :0326 223 08 34      Faks  : 0326 223 08 34  

E-Posta :        

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 

BilgiEdinmeKanunukapsa

mında yapılan 

müracaatlara cevap 

verilmesi 

Yazılı müracaat bilgi edinme kanunu kapsamında) başvuru sahibinin adı ve soyadı, imzası, 

oturma yeri veya iş adresini başvuru sahibi tüzel kişi ise tüzel kişinin unvanı ve adresi ile 

yetkili kişinin imzasını ve yetki belgesini içeren dilekçe. (internet üzerinden de yapılabilir) 

(bilgi edinme kanununun 4.bölümünde yer alan konular hakkında başvuru sahiplerine bilgi 

verilmez) 

15 GÜN 

2 Adliolaymüracaatları 

 İfadeler 
 Olay delilleri 
 Müracaat 

Ortalama 10 

saatteolayAdliyeyeintikalet

tirilir. Faili belli olay en geç 

24 saatte, faili belli 

olmayanolaydaisesürefarkl

ılık gösterir. 

3 Adlişikayetmüracaatı  Müracaatdilekçesi 10 GÜN 

4 

Dilekçehakkının 

Kullanılmasına Dair 

Kanun kapsamında 

yapılan müracaatlara 

cevap verilmesi 

 Yazılı müracaat dilekçe hakkınınKullanılmasına dair kanun kapsamında) 
 Başvurusahibininadı-soyadı, 

imzasıveişveyaikametgahadresininbulunmasıgerekmektedir.(belli 
birkonuyuihtivaetmeyenler, yargımercileriningörevalanınagirenve 1. 
Maddedekişartlardanherhangibirinitaşımayanlarincelemeyealınmazlar) 

1 AY 


