DEFNE MALMUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1-Konusuna gore;
a)ilgili idarenin yazisi
1 [Her tirlu gelirin tahsil edimesi b)Mahkeme karari 10 DAKIKA
c)idare para cezas karar tutanagi
d)ilgilinin beyani
1-Tahsilinde, Mahkeme karari
2-iadesine;
2 |Adli Teminat iglemleri a)Mahkeme Karari 15 DAKIKA
b)Alindi Ash
c)Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
3 [Teminat Alinmasi L-ihaleyi yapan kurumun yazisi z 10 DAKIKA
Teminat olarak kabul edilecek degerler-
1-ihaleyi yapan kurumun ilisiksiz yazisi
2-Alindi belgesi
3-SGK ilisiksiz Belesi
4 |Kesin Teminat iadesi 4-ihale Konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge 15 DAKIKA
5-Nakit teminatlarin iadesinde Banka hesap bilgilerini gosteren
dilekge
6-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-ihaleyi yapan kurumun ihaleye iligkin yazisi
2-Alindi Belgesi
5 |Gegici Teminat iadesi 3-Nakit Teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini 15 DAKIKA
gosterir dilekge
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-Alindi Belgesi
6 |Biitce Gelirlerinden Ret ve ladeler 2-?Ig?l? d_airenin veva Maf_\kt_emt_an.in ifadey.e iIi_§kin yazis! 20 DAKIKA
3-llgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
7 !\/IahsuP .Belgf_ey N|Fellg|nde Muhasebe Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge 5 DAKIKA
Islem Fisi Verilmesi
1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numaralarini iceren
dilekge
8 |Emanet iade islemleri 2-Alindi belgesi(diizenlenmis olmasi halinde) 20 DAKIKA
3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
9 Kayt?e(‘iilen Almd'l Belgeleri icin 1—Di|ekg? ' 15 DAKIKA
tasdikli suret verilmesi 2-Gerekli hallerde gazete ilani
1- TaahhUt dosyasi 24
Fatura(Sigortta giderlerinin 6denmesinde sigorta Poligesi veya
zeyilname) 3
10 |Hakedis Odemeleri Hakedis raporu 4 is Gun
4-Muayene ve Kabul Onay Tutanagi 5-
Tasinir islem fisi 6
-Odeme emri Belgesi
1-Onay Belgesi 2-
4734 Sayili Kamu ihale Knununun 22 P'Yasa fiyat ar'astlrma? tl{t?,nagj L 3
X L R . Duzenlenmesi gerekli gorilmis ise sézlesme 4-
nci maddesinin d bendine gore Fatura _
11 |dogrudan temin yontemiyle 4 Is Gunl

yaptirilacak mal ve hizmet alimlari ile
yapim isi bedellerinin 6denmesinde

5-Muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece
yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge 6-Mal ve
malzeme alimlarinda taginir islem fisi 7-Odeme

emri belgesi

Basvuru esanasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
e-posta

: MalmudurlGgu ikinci Miiracaat Yeri:
: Abdulaziz YUREK isim
: Malmudira Unvan
: Defne Malmudurltgu Adres
22300 86 Tel
22300 86 Faks

ayurek@muhasebat.gov.tr e-posta

Kaymakamlik
Nevzat SENGOK

: Kaymakam

Defne Hiikiimet Konagi
2230831
2230834

defne@icisleri.gov.tr
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