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DEFNE KAYMAKAMLIGI
DEFNE ILCE MILLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET
STANDARTLARI

S.N.

‘Hizmet Standardi Olan Subeler

Mesleki ve Teknik Egitim Bolimii
Temel-Orta-Din Egitimi Hizmetleri

Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Boliimii

Hayat Boyu Ogrenme Béliimii
Ozel Ogretim Kurumlari_Béliimii

Strateji Gelistirme Boliimii

Insan Kaynaklari Boliimu
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Destek Hizmetleri Boliimii

Insaat Emlak Hizmetleri Boliimui
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T.C.

DEFNE KAYMAKAMLIGI
ILGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU

TEMEL-ORTA-DIN EGIiTiMi HIZMETLERI SUBESI - HIZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA P : f TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1 Bireysel Dilekgeler 1-Kisi Dilekgesi veya E-posta 15 GUN
Mesleki ve Teknik Egitim 1—P§i§i Bagvurusu
2 Okullarinda 2-Ogrenim Belgesi 7 GUN
Telafi Egitimi Acilmasi 3-Kaymakamlik Onayi
I\O/II((esllleki vde Teknik Egitim 1-Okul Teklifi
3 oatannda 2-Protokol 7 GUN
Isbirligi Protokoli Kapsaminda 3-Mudiirlik Onayi
Meslek Kurslari Agilmasi Y
; . . 1-Isletme Teklifi
4 :5:9”':9'9”” iStalsr ?gre"lc' Talep |5 Belirlenen Kontenjanin il Milli Egitim 5GUN
slemieri ve Ise baslamaiari Mudiirligiine génderilmesi
; Lo 1-Okul Talep Yazisi
5 g'a”/ Da'l Talep Islemleri ile ligili 2-Alan/Dal Islemlerinin il Milli Egitim 5 GUN
agvuruiar Mudiirligiine Génderilmesi
. (S‘:Zﬁ);?;ftkmhkler (Seminer, 1-Talep Yazisi 10 GON
Gezi, Yarisma) 2-Kaymakamlik Onayi
isim Kemal GULISTAN isim Nevzat SENGOK
Unvan iige Milli Egitim Maduri Unvan Kaymakam
Cekmece Mah. Samandag Blv. Cekmece Mah. Samandag
Adres No:2/1 Defne / HATAY Adres Blv. No:2/1 Defne / HATAY
Telefon 0 (326) 223 69 85 Telefon 0 (326) 223 08 31
Faks 0 (326) 223 69 69 Faks 0 (326) 223 08 34
E-Posta defne31@meb.gov.tr E-Posta defne@icisleri.gov.tr
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T.C.
DEFNE KAYMAKAMLIGI
iLGE MILLi EGiTiM MODURLUGU

TEMEL-ORTA-DIN EGITiMi HIZMETLERI SUBESI - HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
o HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 |Bireysel Dilekgeler 1-Kisi Dilekgesi veya E-Posta 15 Giin
1-Talep Yazist 2
Geziye katilacaklara ait isim listesi
3-Gezi plan
4-Okul gezileri gergeve sozlesmesi
5-Geziye katilacak otobiise ait trafik tescil belgesi, Trafik belgesi, D2 veya Y
Belgesi
6-Otobiis soforiine ait ehliyet, Psiko Teknik degerlendirme belgesi 6rnegi
7-Arag kiralik ise arag kira sozlesmesi
L . 8-Seyahat Acentesi Isletme Belgesi 6rnegi
S 1 Etkinlikler (S list . . . . .
2 05)4/ a inlikler (Seminer, Galistay 9-Otobiis zorunlu koltuk ferdi kaza sigortasi, zorunlu mali sorumluluk sigorta 10 Giin
Gezi, Yarigma) .
belgesi 6rnegi
10-Bir giinii asan ve yatili kalinmasi gereken gezilerde kalinacak yere ait
rezervasyon belgesi
11-Egitim amagh gezilerde ziyaret edilecek kuruma ait randevu belgesi
12-Arag siiriiciisiiniin/siiriiciilerin "siiriicii belgesi" ile mesleki yeterlilik
belgesi (src2'nin yiiklenici tarafindan onayli siiretleri siiriicii belgeleri bir arag
i¢in 2 sofor olacak sekilde
13-Kaymakamlik Onay1
3 |Devamsiz Ogrenciler ile Tlgili Is ve ~ [1-Okul Yazisi 7 Gin
Islemler 2-Tutanak
Okullarda Saglik Taramast izinleriyle
4 |llgili Bagvurular Dogrultusunda 1- Talep Yazis1 veya Dilekgesi 5 Giin
Saglik Taramas1 Izninin Verilmesi
5 |Ogrenci Disiplin Isleri 1-Okul Yazis1 7 Giin
Isim Kemal GULISTAN isim Nevzat SENGOK
Unvan iige Milli Egitim Miduri Unvan Kaymakam
Cekmece Mah. Samandag Blv. No:2/1 Cekmece Mah. Samandag
Adres Defne / HATAY Adres BIv. No:2/1 Defne / HATAY
Telefon 0 (326) 223 69 85 Telefon 0(326) 223 08 31
Faks 0 (326) 223 69 69 Faks 0 (326) 223 08 34
E-Posta defne31@meb.gov.tr E-Posta defne@icisleri.gov.tr
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T.C.
DEFNE KAYMAKAMLIGI
ILGE MILLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL EGITIM VE REHBERLIK HIZMETLERI SUBESI - HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA - " . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI ANA SAYFA
(EN GEC)
1-Veli dilekgesi
2-Bireyin en az 4 ay sureyle 6rgiin egitim kurumundan dogrudan yararlanmasinin
mumkin olmadigi ya da yararlanmasi halinde olumsuz sonuglar doguracagini belirten
s . . saglik raporu -
1 |Evde Egitim Hizmeti 3-Rehberlik ve Arastirma Merkezi Midirlugiu Raporu 30 GUN
4-iige Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu Karar Toplantisi
1-Veli dilekgesi veya Okul Mudurliginin resmi yazisi,
e . . 2-Saglik Kurulu Raporu
2 82:2;‘“?;? Tanilama, Yonlendirme ve |5 ook ve Arastirma Merkezi Midrligi Raporu 30 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

ilce Milli Egitim Miduirligi
Kemal GULISTAN

ilce Milli Egitim Midiirti

Cekmece Mah. Samandag Blv.
No:2/1 Defne / HATAY

0 (326) 223 69 85
0 (326) 223 69 69

defne31@meb.gov.ir

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

Defne Kaymakamhgi
Nevzat SENGOK

Kaymakam

Cekmece Mah. Samandag
Blv. No:2/1 Defne / HATAY

0 (326) 223 08 31
0 (326) 223 08 34

defne@icisleri.gov.tr
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T.C.
DEFNE KAYMAKAMLIGI
iLGE MILLi EGiTiM MUDURLUGU

HAYAT BOYU OGRENME HiZMETLERI SUBESI - HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA i i 1 TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Milli Egitim Bakanligi Kurumlari Disindaki; 1- Yapilmasi planlanan egitim faaliyetinin amacini, yer, zaman ve desteklerini gosterir talep
Kamu Kurum ve Kuruluslari, Sivil Toplum Kuruluslari, yagllarl
1 [Dernek, Vakif Ve Ozel Kuruluslarin/isletmelerin 2- Isbirligi protokoll yapilacak ise protokol imzalayacak gorevlinin kurum/sektordeki yeti ve 30 GUN
isbirliginde Egitim Faaliyeti Yapma Talebi gobrevini bildirir resmi yazi
Milli Egitim Bakanhginca ya da il bazinda yapilan - Y?.p.”a.cak egltlm'taal|y§tly!e ”9'“. bg§vuru yazist,
2 isbirligi protokolleri L lacak - 2- Egitimi verecek 6greticilerin bilgileri 30 GUN
ISDIMlGl prolokolier! geregince yapiiacak seminer, . |3- Egitim yer ve zamani gésterir bilgiler
panel, sempozyum, yarigma .... gibi egitim faaliyetleri
Vatandaslarin Halk Egitimi Merkezleri, Mesleki Egitim
Merkezleri ve Olgunlasma Enstitiilerinde katiimig ey . 1- DILEKCE 30 GUN
3 [oidukian veya katimay dilgOndiikleri kurs ve sosyal |1~ Diexee veya Bigi 2- BILGI EDINME 15 GUN
kulturel egitim faaliyetleri ile ilgili bilgi talepleri
Acik Ogretim Ortaokulu, Agik Ogretim Lisesi ve ) .
; A N o 1- DILEKCE 30 GUN
4 |Mesleki Agik Ogretim L|se§| ne kayltll.veya kayit 1- Dilekge veya Bilgi 2. BILGI EDINME 15 GUN
yaptiracak vatandaslarin bilgi talepleri
Halk Egitimi Merkezleri, Mesleki Egitim Merkezleri ve : .
5 |Olgunlagma Enstitilerinde 6greticilik yapan veya 1- Dilekge veya Bilgi 1- DILEKGE 30 GUN

Ogretici olarak gorev almak isteyenlerin bilgi talepleri

2- BILGI EDINME 15 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

ilce Milli Egitim Mudirlugi ikinci Miiracaat Yeri

Kemal GULISTAN isim
iige Milli Egitim Midiri Unvan
oA ST res
0 (326) 223 69 85 Telefon
0 (326) 223 69 69 Faks
defne31@meb.gov.ir E-Posta

Defne Kaymakamligi
Nevzat SENGOK

Kaymakam

Cekmece Mah. Samandag Blv.
No:2/1 Defne / HATAY

0 (326) 223 08 31
0 (326) 223 08 34

defne@icisleri.gov.tr

ANA SAYFA
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T.C.
DEFNE KAYMAKAMLIGI
ILGE MILLi EGITIM MUDURLUGU

OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERI SUBESI -HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu Agma

1-Bagvuru formu

2-Adli sicil beyani

3-Kurucu tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesme, tlizik
ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6-Kurum yonetmeligi, farkli bir ydnetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
7-Yonetici ve tum personelin galisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhitname
8-Kira sozlegsmesi veya tapu érnegi

9-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin Bayindirlik ve iskan Midiirliikleri,
Yetkili Yapi Denetim Kuruluslari veya Universitelerin llgili Bélimlerince Diizenlenen
Teknik Rapor, il Saglk Miidirliigi ve itfaiye Daire Baskanligi raporlari

10-Yap1 kullanim izin belgesi

11-Egitim Mifettigleri raporu  ( Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeliginin 5.
maddesinde belirtilen belgeler) 12 -Kira s6zlegsmesi veya tapu 6rnegi ile miracaat
halinde iglemler il Milli Egitim Midurligiince

yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midiirligiine génderilmesi.

3 GUN

Ozel Okullarin Devredilmesi

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kira sO0zlesmesi

5-Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesme, tuiziik ya da
vakif senedi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydnetim kurulu karari

7-Kuruma kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8-Egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is
sozlesmeleri 9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair
taahhiitname ile miiracaat halinde iglemler Il Milli Egitim Midrligince
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Mudrligine

goénderiimesi.

3GUN

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu isim
Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ortaklar Kurulu Karari

3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi 4-
Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakki sézlesmesi ile miiracaat halinde islemler Il Milli Egitim
Mudirliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Mudirligine génderiimesi.

3GUN

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun
Kurucu/Kurucu Temsilcisi istegiyle
Kapatiimasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-TUm personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi

3-Egitim Mifettisleri raporu 4-
Ruhsatname érnegi 5-Ortaklar
kurulu karari

6- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri 7-
Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi ile ile miiracaat halinde iglemler I
Milli Egitim Mudirligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midrligine
goénderiimesi.

3 GUN

Ozel Okul ve Ozel Egitim Kurum Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi

2-En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu érnegi (asl ya da noter tasdikli 6rnegi)
3-4 adet yerlesim plani (35x50 cm ebadinda)

4-Yapi kullanim izin belgesi (Egitim Mifettisleri tarafindan istenilmektedir.)
5-Kurum bilgileri 6rnegi

6-Bayindirlik ve Iskan Midiirligi raporu

7-Itfaiye Midiirligi raporu

8-Saglik Mudurliigl raporu

9-Adres tespiti yazisi

10-Egitim Mfettigleri raporu, evraklarin Il Milli Egitim Midirligine génderilmesi

3 GUN

Ozel Okullarin Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi

2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. iglemleri yiriitme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi yénetim kurulu karari

3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani ile ile miracaat halinde islemler il Milli
Egitim Midiirligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midiirligiine
goénderimesi

3 GUN

ANA SAYFA



Ozel Okullarda Gérevli Aday Ogretmen/

1-TC kimlik no
2-is sdzlesmesi
3-Adli sicil beyani
4-Saglik raporu

7 U%man Og'rletmll.llsta Ogreticilerin 5-Diploma 3 GUN
Goreviendirimesi 6-Kaymakamlik gegici géreve baslama onay!i
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlarn Yénetmeligi Madde 37,38,39
(RG:08.03.2008/26810)
1-Dilekce
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4-Kira s6zlesmesi,
Ozel Okul ve 5-Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizik ya da vakif senedi,
8 Ozel,Ozel Egitim 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari 3GUN
Okulu Devrediimesi 7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
Miracaati 8- Bir mudir u¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sézlesmeleri
9- Gerekli tim personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname ile
muracaat halinde
islemler Il Milli Egitim Midurliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim
Mudurlugune gonderiimesi.
" " 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Qzel o'f.u.l ve Ozel 2-Ruhsatname Ornegi ¢
Ozel Egitim 3-Yénetim kurulu karari
Okulunun 4-TUm personele duyuru yazisi .
9 |Kurucu/Kurucu 5-Midilr, 6gretmen istifa dilekgeleri 3GUN
T%ms!ICISI Talebiyle 6-Ogrenci kayd yapilip yapilmadigina iligkin yazi ile miracaat halinde islemler il
Ogretlmg Ara Milli Egitim
Vermesi Midiirliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Miidirligine génderilmesi.
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gésteren dért adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
Ozel, Ozel Egitim yerlesim plani
10 [Okulu Program 3-llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari 3 GUN
llavesi 4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli galigma izin teklifleri ile miiracaat halinde iglemler il Milli Egitim
Mudirligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Mudirligine génderiimesi.
Ozel Okul ve Ozel, ;— $E|ruc!.1 temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
M L - Yonetim kurulu karar
11 |Oze! Egitim Okulu 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi ile miiracaat halinde islemler il Mill 3 GUN
Kurucu Temsilcisinin Egitim Midirligiince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Midirligine
Degisikligi X . X
gonderilmesi.
M M 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
8?2: gl-(m%ffﬁl 2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
9 yerlesim plani .
12 |Yerlesim Plani ve 3- Bir adet eski yerlesim plani 3GUN
Kontenjan Degigikligi yeresim plan o L
istegi 4-Ruhsatname Ornegi ile miracaat hallnd__e |n§|e-3-m!-er I MI"I Egitim Mudarligince
yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Midurligtne génderilmesi.
Ozel Okul ve Ozel,
Ozel Egitim 1- Kurucunun Ogretime baglama istegini belirten dilekgesi
Okullarda Ogretime 2- Miidiir/6gretmen teklifleri ile miracaat halinde islemler Il Milli Egitim .
13 A P 3 GUN
Ara Verme Izninin Mudurligunce
iptali ile iigili yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midiirliigine génderilmesi.
islemler
1- TC Kimlik No
2- is Sézlesmesi
Ozel Okul ve Ozel, 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
Ozel Egitim 4- Saglik raporu
14 Okullarinda 5- Diploma 3 GUN

Gorevlendirilecek
Idareci Tekliflerinin
Yapilmasi

6- Adayhginin kalktigini gosterir belge

7- Iki yil 8gretmen /uzman 6gretici olarak caligtigini gésterir hizmet cetveli ya da
belgeleri ile

miiracaat halinde iglemler il Milli Egitim Midiirligiince yapilacagindan,evraklarin il
Milli Egitim Muaddrligine génderimesi.




Ozel Egitim ve

1-Basvuru formu

2-Adli Sicil Belgesi

3-Kurucu tlizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif
senedi

4-Kurucu temsilcisi ydonetim kurulu karari

5 Rehabll.ltasyon 5- Yerlesim plani dort adet 3GUN
Merkezi Kurum Agm 6-Kurum yonetmeligi
7- Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhiitname
8-Kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim
Midirligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligine génderiimesi.
1-Dilekce
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
M o 4-Kira s6zlesmesi,
Ozel Egmm ve 5-Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizik ya da vakif senedi,
16 Rehabll.lte.usyon 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari 3 GUN
Merkez!nln . 7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
Devredimesi 8- Bir mudur tg 6gretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlesmeleri
9- Gerekli tim personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname ile
miracaat halinde iglemler il Milli Egitim Midirligiince yapilacagindan,evraklarin il
Milli Egitim MGdarligiine gon.
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2-Kira s6zlegsmesi veya Tapu 6rnegi,
Ozel Egitim ve 3-Yerlesim plani,
17 Rehabilitasyon 4-ilkégretim mifettigleri raporu, 3GUN
Merkezinin Bina 5-Saglik maduarlugu raporu,
Nakli 6-Bayindirlik madarlagi raporu,
7-Itfaiye miidirligi raporu, ile miracaat halinde islemler Il Milli Egitim
Mudirligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Mudirligine génderiimesi.
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2- Ruhsatname Ornegi
Ozel Egitim ve 3-Ortaklar Kurulu Karari
18 Rehabilitasyon 4-Tum personele duyuru yazisi 3 GUN
Merkezinin Kurucu 5-Muddr, 6gretmen istifa dilekgeleri
Istegiyle Kapatiimasi 6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi ile miracaat halinde iglemler il
Milli Egitim Mudirligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Mudrligine
goénderiimesi.
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2-Ruhsatname Ornegi
Ozel Egitim ve 3-Yonetim kurulu karari
19 Rehabilitasyon 4-Tim personele duyuru yazisi ile miiracaat halinde iglemler il Milli Egitim 3 GUN
Merkezinin Egitime Muduirlagince
Ara Vermesi yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midiirliigine génderiimesi.
5-Muddr, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi
“ s 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel E_g_|t|m ve 2-Ortaklar kurulu karari ¢
20 Rehabll_lte_lsyo_n 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi érnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil 3 GUN
Merkezinin Isim A N 7. A " . [,
Degisiklidi beilg?stll_e“l&m hakki so_zlesme& ile murac_aat. hah[l_d_e |§Ie‘>‘mAIAer“II_M|II| Egltlm . .
gisiiig Mudurlugince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Midurligune génderilmesi.
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
- 2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
Ozel Egitim ve .
= yerlesim plani
21 Rehabll'lta}syon 3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi TTK Karari 3 GUN
!Vlerkezmln Program 4-Bolim ve arag-gereg listesi
llavesi NN (;g ¢ sels. PR . . . [ARTR.
5-Egitim personeli galisma izin teklifleri ile miracaat halinde islemler Il Milli Egitim
Midiirliigince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Miidirligine génderilmesi.
Ozel Egitim ve 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Rehabilitasyon 2- Yonetim kurulu karari
22 |Merkezinin Kurucu 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi ile miiracaat halinde islemler il Mill 3 GUN
Temsilcisinin Egitim Midirligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midiirligiine
Degisikligi goénderimesi.
Ozel Egitim ve 1-Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
Rehabilitasyon 2-Kurgmun son yerlesimini gdsteren dért adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
23 |Merkezinin Yerlesim yerlesim plani 3 GUN

Plani ve Kontenjan
Degisikligi

3- Bir adet eski yerlesim plani
4-Ruhsatname Ornegi ile miiracaat halinde islemler Il Milli Egitim Midurligince
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligiine génderiimesi.




Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezlerde

1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi

24 | 2- Miidiir/6gretmen teklifleri ile miracaat halinde islemler Il Milli Egitim 3 GUN
_Ogretlnje Argz V_erme Miidiirliai lacadind Wl il Milli Egitim Miidirlicd snderil )
L ) - Udirliglnce yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Madarligiine gonderilmesi.
I1zninin Iptali lle ligili
islemler
Ozel Egitim ve 1- TC Kimlik No
Rehabilitasyon 2- I Sozlegmesi
Merkezlerinde 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani N
25 | Gsreviendirilecek 4- Saglik raporu 3GUN
Idareci Tekliflerinin 5- Diploma
Yapilmasi 6- Adayhginin kalkti§ini gdsterir belge
26 |Ozel Dershane Acma 1-Bagvuru formu (Ek - 1), 3 GUN
27 Ozel Dershanenin 1-Dilekge 3GUN
Devredilmesi 2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi,
1-Kurucu /Kurucu Temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi
2-En az bir yillik Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (Asli yada noter tasdikli rnegi),
3-4 adet Yerlesim plani (35x50cm ebadinda),
4-Yapi Kullanim izin Belgesi (Ilkdgretim Mifettisleri tarafindan istenilmektedir),
28 Ozel Dershane Kurum 5-Kurum Bilgileri_érnegi 3 GUN
Nakli 6-Bayindirlik ve Iskan madirligii raporu,
7-Itfaiye miidiirligii raporu,
8-Saglik Mudurliigi raporu,
9-Ilkégretim miifettisleri raporu ile miiracaat halinde iglemler il Milli Egitim
Mudirliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligine génderiimesi.
1-Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2- Kurum Bilgileri Ornegi
Ozel Dershanenin 3-Ortaklar Kurulu Karari
29 Kurucu / Kurucu 4-TUm personele duyuru yazisi 3 GUN
temsilcisi istegiyle 5-Muddr, 6gretmen istifa dilekgeleri
kapatiimasi 6-Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
7-Ikégretim Miifettisleri raporu ile miiracaat halinde iglemler il Milli Egitim
Midiirliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Miidirligine génderilmesi.
1-Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin konuya iliskin ayrintili Dilekgesi
&zl Dershanenin 2- Kurum Bilgileri Ornegi
3-Ortaklar Kurulu Karari
KUI’UC.U/.K!JI'UCU. 4-TUm personele duyuru yazisi -
30 | Temsilcisi talebiyle 5-Miidir, gretmen istifa dilekeleri 3GUN
Ogretime Ara P . LT
Vermesi 6—_Og‘ruenc! kayc.i.| oImad}gma |I|§lk|n yaz! ) . o
7-llkdgretim Mufettigleri raporu ile miiracaat halinde iglemler Il Milli Egitim
Midiirliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Miidirligine génderilmesi.
1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Dershanenin 2-Ortaklar kurulu karari )
31 isim Degjisikigi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kuIIanlIapaksa marka tescil 3 GUN
belgesi ile isim hakki s6zlesmesi ile miracaat halinde islemler Il Milli Egitim
Midiirliigince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Miidurligine génderilmesi.
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekge
Ozel Dershanenin 2- Kurucu temsilcisinin degistirimesine iliskin Yonetim kurulu karari
32 |Kurucu Temsilcisinin 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi veya yazili beyani ile miracaat halinde 3 GUN
Degisikligi islemler Il Milli Egitim Mudiirligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim
Mudurligine génderiimesi.
1-Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili Kurucu /Kurcu Temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
plani
3- Bir adet eski yerlesim plani
) 4-Kurum Bilgileri Ornegi
Ozel Qershanelenn 5- Kat veya daire ilave edilecekse En az bir yillik Kira Sézlegmesi veya Tapu Ornegi
Yerlesim Plani ve ()
33 X N (Ash yada 3 GUN
Kontenjan Degisikligi R
istegi noter tas.orneg|). o
6-Bayindirlik ve Iskan midurligu raporu,
7-Itfaiye midirligi raporu,
8-Saglik midurligu raporu,
9-ilkégretim miifettisleri raporu ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim
Midiirliigince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Miidirligine génderilmesi.
1- TC Kimlik No
2- I Sozlesmesi
3- Adli Sicil Kaydi veya yazili beyan
Ozel Dershanelerde 4- Saglik raporu
34 Gorevlendirilecek 5- Diploma 3 GUN

Yonetici Tekliflerinin
Yapilmasi

6- Adayhginin kalktigini gosterir belge

7- Yonetmelikte belirtilen stire kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini
gOsterir hizmet cetveli ya da belgeleri 8- Kaymakamlik gegici géreve baglama oluru
ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim Mudiirligiince yapilacagindan,evraklarin
Il Milli Egitim Midiirliigine génderilmesi.




Ozel Dershanelerde
Ogretime Ara Verme

1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi
2- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

35 izninin Iptali lle llgil 3-Kurum bilgileri formu, ) 3 GUN
islemler 4-[lkdgretim mufettigleri raporu, ile mUraca_at halinde iglemler II Milli Egitim
Mudurlugince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Mudurligine gonderilmesi
1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya
Ozel Dershanelerde da tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tlizel kigiliklerde yénetim kurulu karari,
Kurucu/ Kurucu gercek kisiliklerde noter onayli sézlesme belgesi
36 |Temsilcisinin 2-Kurum bilgileri formu 3 GUN
Yetkilerinin gegici 3- Gegici Yetki devri ile gérevlendirilen Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Kaydi
olarak devri veya yazili beyani ile miiracaat halinde iglemler il Milli Egitim Midurligince
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligiine génderimesi.
1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin kurumunu dénistlirmesine iliskin yazi
2-Kurum bilgileri Ornegi
Ozel Dershanelerde 3- Dershane kismina Ogrenci Kaydi olmadigina dair yazi
37 |Kurumlarin 4- Midir ve 6gretmen istifa dilekgeler 3 GUN
doénusimi 5- Dénustirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
6- ilkdgretim Miifettigleri Raporu ile miiracaat halinde islemler Il Milli Egitim
Mudirliigince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligine génderiimesi.
1- lige Milli Egitim Midurliginin Yazisi
Ozel Dershanelerde 2-Kurum bilgileri Ornegi
38 |Kurumun usulsiiz 3- Kurumun faaliyette bulunmadigina iliskin tutanak 3 GUN
kapatiimasi 4- llkdgretim Miifettigleri Raporu ile miracaat halinde iglemler Il Milli Egitim
Mudirliigince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligine génderiimesi.
Ozel Dershanelerde
39 |Personel Dosya it filge Milli Egitim Midirliginin talep Yazisi 3 GUN
isteme/ Dosya
génderme
1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin dilekgesi ya da ortaklar kurulu karari
Ozel Dershanelerde g: g:::;:%?;:g ;si i
40 Efe%? Kursu agilmasi 4- Ogretmen teklileri ( Tiirk Dili ve Edebiyati veya Tiirkge, Tarih, Cografya ve 3GUN
matematik branglarinda) ile miiracaat halinde iglemler Il Milli Egitim Miidurliigince
yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Midiirliigine génderiimesi
Ozel Dershanelerde :\/;"Yi?‘n?tvm"eligin 9.maddesinde belirtilen sebeplerin tespit edildigi lige Milli Egitim
Kurum Agma Izninin udAurlugun!.m yazisi .
1 itali Gegici Otarak 2- Sikayet dilekgesi ‘ 3 GUN
Kapatma 3- llkdgretim Miifettisleri raporu ile mUracqat halinde iglemler Il Milli Egitim
p Mudurligince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Mudurligiine génderilmesi.
1-Bagvuru formu
2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Belgesi veya yazili beyani
3-Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tiiziikk ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari,
5-Yerlesim plani 4 adet
42 Ozel Ogrenci Etiit 6-Ogretmen goérevlendirilecegine iliskin taahhiitname 3 GUN
Egitim Merkezi Agma 7-Kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi
8-Yonetici ve 1/3 oraninda dgretmen teklifleri
9-Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6érnegi
10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi ile
miracaat halinde iglemler il Milli Egitim Miidirligiince yapilacagindan,evraklarin il
Milli Egitim Midurligiune génderilmesi.
1-Dilekce
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4-Kira s6zlesmesi asli ya da noter tasdikli 6rnegi,
Ozel Ogrenci Etiit 5-Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiizliik ya da vakif senedi,
43 [Egitim Merkezlerinin 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari 3 GUN
Devredilmesi 7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Yonetici ve 1/3 oraninda dgretmen teklifleri
9- Gerekli tim personele galisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiithname ile
miracaat halinde iglemler il Milli Egitim Miidirligiince yapilacagindan,evraklarin il
Milli Egitim Mudurltgline gonderilmesi.
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2-Kira s6zlegsmesi veya Tapu 6rnegi,
Ozel Ogrenci Etiit 3-Yerlesim plani,
44 |EGItim 4-ilkdgretim mifettisleri raporu, 3 GUN

Merkezlerinin Bina
Nakli

5-Saglik midarligu raporu,

6-Bayindirlik madurligu raporu,

7-Itfaiye miidirliigii raporu, ile miracaat halinde iglemler il Milli Egitim
Midiirliigince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Miidirligine génderilmesi.




Ozel Ogrenci Etiit
Egitim
Merkezlerinin

1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2- Ruhsatname Ornegi
3-Ortaklar Kurulu Karari

4-TUm personele duyuru yazisi

45 |Kurucu / Kurucu 5-Mudir, dgretmen istifa dilekgeleri. 3GUN
Temsilcisi istegiyle 6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi ile miiracaat halinde iglemler il
Kapatiimasi Milli Egitim Miidirligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligiine
goénderimesi
Ozel Ogrenci Etiit 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Egitim 2-Ruhsatname Ornegi
Merkezlerinin 3-Yonetim kurulu karari
46 [Kurucu/Kurucu 4-Tum personele duyuru yazisi 3 GUN
Temsilcisi 5-Muddr, 6gretmen istifa dilekgeleri
Talebiyle Egitime 6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi ile miiracaat halinde iglemler il
Ara Vermesi Milli Egitim Miidirliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligiine
" . s 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
O?.e.l Ogrenci Etlt 2-Ortaklar kurulu karari
47 II\E/I%::(ne]zlerinin isim 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kuIIan|Ia_caksa marka tescil 3 GUN
Degisikligi belgesi ile isim hakki s6zlesmesi ile mi]raqaat halinde iglemler II Milli Egitim
Mudurluglnce yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Midurligune gonderilmesi.
g?.f.' Ogrenci Etiit 1- Kurucu temsilcisi degisikligine liskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
gtm 2- Yonetim kurulu karari
4 |Merkezlerinin 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kayd! ile miracaat halinde iglemler il Mil 3GON
Kurucu Egitim Midurliga lacagind kl Il Milli Egitim Midirligu
Temsilcisinin gitim MUddiriiglince yapilacagindan,evraklarin Il Milli Egitim Midariugtine
PR goénderilmesi.
Degisikligi
Ozel Ogrenci Etiit 1-Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
Egitim 2-Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
Merkezlerinin plani .
49 Yerlesim Plani ve 3- Bir adet eski yerlesim plani 3GUN
Kontenjan 4-Ruhsatname Ornegi ile miiracaat halinde iglemler il Milli Egitim Midurligince
Degisikligi yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Madiirliigine génderiimesi.
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
Ozel Ogrenci Etiit plani
50 |Egitim Merkezleri 3-llave edilecek program ile programin onaylandigi TTK Karari 3 GUN
Program llavesi 4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli galigma izin teklifleri ile miiracaat halinde iglemler il Milli Egitim
Mudirliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Mudirligine génderiimesi.
1- TC Kimlik No
Ozel Ogrenci Etiit 2- i Sozlegmesi
Egitim Merkezi 3- Adli sicil kaydi veya beyani .
51 Egitim Personeli 4- Saglik raporu 3GUN
Atamasi 5- Diploma
6- Kaymakamlik gegici ise baslama oluru
1- TC Kimlik No
M " R 2- Is Sozlegsmesi
ggiet;iln?grenm Etit 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
M%rkezlerinde 4- Saglik raporu .
52 N - 5- Diploma 3 GUN
_Gorevl_endlr.llec.ek. 6- Adayhginin kalktigini gdsterir belge
Idareci Tekliflerinin [ s s o U .
Yapiimas 7- ki y||_o_gretrpen /uzmar_1 ogrgtml olarak 9§I|§E|_g|n| g(‘)‘stfzrlf 'hlllzmet cetveliya da
belgeleri ile miracaat halinde iglemler Il Milli Egitim Midurligunce
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midiirliigine génderilmesi.
Ozel Ogrenci Etit
Egitim Merkezlerde 1- Kurucunun Ogretime baglama istegini belirten dilekgesi
53 |Ogretime Ara 2- Mudiir/égretmen teklifleri ile miiracaat halinde iglemler il Milli Egitim 3 GUN
Verme Izninin iptali Midiirliigince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Miidirligine génderilmesi.
e llgili islemler
1-Basvuru formu,
2-Adli Sicil Belgesi,
3-Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedi,
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari,
. 5-Yerlesim plani 4 adet,
Ozel Motorlu Tasit - . -
54 |Siriiciileri Kursu 6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar 3 GUN

Agma

ile bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik
ders gizelgesi bulunmayan kurumlar igin; bakanlikga onaylanmak tizere 4 niisha
ogretim programi, haftalik ders gizelgesi ve disketi - CD si.

7-Ogretmen gérevlendirilecegine iligkin taahhiitname,

8-Kira sézlesmesi veya Tapu 6rnegi, ile miiracaat halinde islemler Il Milli Egitim
Mudirliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligine génderiimesi.




Ozel Motorlu Tagit

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi,

3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4-Kira s0zlesmesi,

5-Tlzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizlik ya da vakif senedi,

55 |Sdruclleri Kursu 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari 3 GUN
Devredilmesi 7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudur tg 6gretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlesmeleri
9- Gerekli tim personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname ile
miracaat halinde iglemler Il Milli Egitim Midirligiince yapilacagindan,evraklarin il
Milli Egitim Mudurligline gonderilmesi.
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2-Kira s6zlesmesi veya Tapu 6rnegi,
- 3-Yerlesim plani,
Ozel Motquu Tasit 4-llkdgretim miifettigleri raporu, N
56 |Suruclleri Kursu o PR 3 GUN
Bina Nakli 5-Saglik madarligu raporu,
ina Nakl 6-Bayindirlik miidirligii raporu,
7-Itfaiye miidiirligii raporu, ile miracaat halinde islemler Il Milli Egitim
Mudirligince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligine génderiimesi.
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
. 2- Ruhsatname Ornegi
ggi.;x?:ﬁr&lu:j“ 3-Ortaklar Kurulu Karari
4-TUm personele duyuru yazisi N
57 tK“r”.CI“./ .'.‘”tr“ful 5-Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri 3GUN
kems;tl:m isteglyle 6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi ile miiracaat halinde islemler il
apatimast Milli Egitim Miidarligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midiirligine
gonderimesi.
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Ozel Motorlu Tagit 2-Ruhsatname Ornegi
Sdrtclleri Kursu 3-Yonetim kurulu karari
58 Kurucu/Kurucu 4-Tum personele duyuru yazisi 3 GUN
Temsilcisi talebiyle 5-Mudr, 6gretmen istifa dilekgeleri
Egitime Ara 6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi ile miracaat halinde iglemler il
Vermesi Milli Egitim Mudirligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Mudrligine
goénderiimesi.
. 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
gzel M?to_rlu Tasit 2-Ortaklar kurulu karari
59 Kurulcu en isi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi érnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil 3 GUN
D“[S. ?L'I.rl'.” sim belgesi ile isim hakki sézlesmesi ile miiracaat halinde iglemler il Milli Egitim
egisiig! Midiirligiince yapilacagindan,evraklarin i Milli Egitim Miidirligiine génderilmesi.
Ozel Motorlu Tagit 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
60 Sdrucdlleri 2- Yénetim kurulu karari 3 GUN
Kurslarinin Kurucu Temsilcisinin 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi ile miiracaat halinde iglemler il Mill
Degisikligi Egitim Midurligince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligiine
" 1-Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
Ozel Motc_orlu Tasit 2-Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
Sirlcdleri Kursu plani .
61 Eerktegr_n Plani ve 3- Bir adet eski yerlesim plani 3GUN
D°’].e.r|‘(’|?‘,’.‘ 4-Ruhsatname Omegi ile milracaat halinde islemler il Milli Egitim Midirligiince
egisiig! yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligiine génderiimesi.
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
Ozel Motorlu Tagit plan
62 |Sdruclleri Kurslari 3-llave edilecek program ile programin onaylandigi TTK Karari 3 GUN
Program llavesi 4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli galisma izin teklifleri ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim
Midiirliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Miidarligine génderilmesi.
1- TC Kimlik No
Ozel Motorlu Tagit 2-is Sézlegmesi
Sdrtclleri Kursu 3- Adli sicil kaydi veya beyani N
63 Egitim Personeli 4- Saglik raporu 3GUN
Atamasi 5- Diploma
6- Kaymakamlik gegici ise baglama oluru
1- TC Kimlik No
2- I Sozlesmesi
g);e_! Mf“’.r'“ Tasit 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
Kurulcu ez 4- Saglik raporu
64 GL.J.rs alrmd?ll K 5- Diploma 3 GUN
i orev'en 'r.l eclel 6- Adayhginin kalktigini gosterir belge
Idareci Tekliflerinin L s e N U .
Yapil 7- ki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak galistigini gosterir hizmet cetveli ya da
aptimasi belgeleri ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim Mudiirligiince yapilacagindan,
evraklarin Il Milli Egitim Midiirliigine génderiimesi.
Ozel Motorlu Tagit
iurulculez 1- Kurucunun Ogretime baglama istegini belirten dilekgesi
65 |Lursiannda 2- Midiir/égretmen teklifleri ile miracaat halinde islemler Il Milli Egitim 3 GUN
Ogretime Ara

Verme Izninin iptali
lle ligili islemler

Midiirliigince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Miidirligine génderilmesi.




Ozel Gesitli Kurs

1-Bagvuru formu

2-Adli Sicil Belgesi,

3-Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedi,
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari,

5-Yerlesim plani 4 adet,

6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar

66 Agma ile bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik 3GUN
ders gizelgesi bulunmayan kurumlar igin; bakanlikga onaylanmak tizere 4 niisha
ogretim programi, haftalik ders gizelgesi ve disketi - CD si.
7-Ogretmen gérevlendirilecegine iliskin taahhiitname,
8-Kira sézlesmesi veya Tapu 6regi, ile miiracaat halinde islemler Il Milli Egitim
Mudirligince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligine génderiimesi.
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4-Kira s6zlesmesi,
Ozel Cesitli 5-Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tliziik ya da vakif senedi,
67 |Kurslarinin 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari 3 GUN
Devredilmesi 7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudir t¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sézlesmeleri
9- Gerekli tim personele galisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname ile
miiracaat halinde iglemler il Milli Egitim Midiirligiince yapilacagindan,evraklarin il
Milli Egitim Maddrligine génderilmesi.
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2-Kira s6zlesmesi veya Tapu 6rnegi,
3-Yerlesim plani,
68 Ozel Cesitli 4-ilkdgretim mifettisleri raporu, 3GUN
Kurslarinin Nakli 5-Saglik madarligu raporu,
6-Bayindirlik mudurliigi raporu,
7-Itfaiye miidiirliigii raporu, ile miracaat halinde iglemler il Milli Egitim
Midiirliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Miidirligine génderilmesi.
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2- Ruhsatname Ornegi
Ozel Cesitli 3-Ortaklar Kurulu Karari
69 _Kurslarlnln Kurucu 4-TUm personele duyuru yazisi 3 GUN
Istegiyle 5-Muddr, 6gretmen istifa dilekgeleri
Kapatiimasi 6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi ile miiracaat halinde islemler il
Milli Egitim Miidirliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligiine
goénderilmesi.
Ozel Cesitli 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Kurslarinin Kurucu 2-Ruhsatname Ornegi .
70 Istegiyle Egitime 3-Yonetim kurulu karari 3GUN
Ara Vermesi 4-TUm personele duyuru yazisi
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli 2-Ortaklar kurulu karari
71 |Kurslarinin isim 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil 3 GUN
Degisikligi belgesi ile isim hakki sdzlesmesi ile miiracaat halinde iglemler il Milli Egitim
Midiirliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Miidirliigiine génderilmesi
. . 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitl 2- Yénetim kurulu karari
7 |Kurstarnin Kurucu 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi ile miracaat halinde islemler il Mill 3 GUN
Temsilcisinin Egitim Miidarligiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midiirligine
Degisikligi goénderiimesi.
Ozel Gesit 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
Kurslanmin 2I-Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
) plani N
73 Yerle§|r_n Plani ve 3- Bir adet eski yerlesim plani 3GUN
:fggf;?f;:‘ 4-Ruhsatname Ornegi ile milracaat halinde iglemler il Milli Egitim Midurligince

yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligiine génderiimesi.




1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim

Ozel Cesitli plani )
74 :l(urslgn Program 3-llave edilecek program ile programin onaylandigi TTK Karari 44 3GUN
aves Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli galisma izin teklifleri
1- TC Kimlik No
i - 2- I Sozlegmesi
Ozel Cesitli A i
75 |Kurslara Egitim 3 Adlj sicil kaydi veya beyani 3 GUN
P i At 4- Saglik raporu
ersoneli Atamasi 5- Diploma
6- Kaymakamlik gegici ise baglama oluru
1- TC Kimlik No
2- Is Sézlesmesi
Ozel Cesitli 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
Kurslarinda 4- Saglik raporu
76 |Gorevlendirilecek 5- Diploma 3 GUN
Idareci Tekliflerinin 6- Adayhginin kalktigini gosterir belge
Yapilmasi 7- Iki yil 6gretmen /uzman dgretici olarak galistigini gdsterir hizmet cetveli ya da
belgeleri ile miiracaat halinde islemler Il Milli Egitim Miidurligiince
yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midirligiine génderiimesi.
Ozel Cesitli )
Kurslarda Ogretime 1- Kurucunun Ogretime baglama istegini belirten dilekgesi.
77 |Ara Verme Izninin 2- Miidiir/6gretmen teklifleri ile miracaat halinde islemler Il Milli Egitim 3 GUN
Iptali lle ilgili Mudirliigiince yapilacagindan,evraklarin il Milli Egitim Midarliigiine génderilmesi
islemler
78 Vzel Okullarin Genel Denetimi le ligi 1-Egitim Denetmenlerinin denetim raporu 30 GUN
Yazigmalari
1-Talep Yazisi
79 [Sosya Kiiltirel ve Sportif Etkinlikler 2-Sartname 5GUN

3-Kaymakamlik Onayi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

ilge Milli Egitim Madurligii ikinci Miiracaat Yeri
Kemal GULISTAN isim

ilge Milli Egitim Midiirii Unvan

oo ST g

0 (326) 223 69 85 Telefon

0 (326) 223 69 69 Faks

defne31@meb.gov.tr E-Posta

Defne Kaymakamligi
Nevzat SENGOK

Kaymakam

Cekmece Mah.
Samandag Blv. No:2/1

0(326) 223 08 31
0 (326) 223 08 34

defne@icisleri.gov.tr
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T.C.
DEFNE KAYMAKAMLIGI
ILGE MiLLi EGITiM MUDURLUGU
STRATEJi GELISTIRME HiZMETLERI SUBESI -HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . f TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Gegici teminat
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
4- Ustalik belgesi (asl onayl fotokopisi)
1 Kantin ve Benzeri Yerlerin ihale 5- Nufus cuizdani 6rnegi veya Nufus clizdanin arkali 6nli fotokopisi 7 GUN
Basvurularinin Alinmasi 6- Cumhuriyet savciligindan alinmis sabika kaydi (asl)
7- Kantinciler odasindan alinacak lizerine kayith kantin olmadigina dair belge ile ihaleden
men yasag! olmadigina dair belge
8- Istekli tarafindan imzalanmis sartname
9- Teklif mektubu
Okul/Kurumlarda Kantin, Hali Saha, Spor
Salonu v.b. Yerleri Isleten Isletmecilere, . ) .
2 Midrligamiize Ait %10uk Odemeye Dair Banka dekontlarinin beyan edilmesi 1 GUN
"Borcu Yoktur Belgesi"nin Verilmesi
Anket ve Anket izin islemlerinin Yritilmesi  [1- Ogrenci Dilekgesi
3 (2012/13 NOLU GENELGE GEREGI ONAY! |2- Anket - Olgek 2 GON

iL MILLI EGITIM MUDURLUGU
TARAFINDAN ALINMAKTADIR.)

3- Tez Oneri Formu
4- Universite / Enstitii Onay Yazisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

lice Milli Egitim Maduarligi ikinci Miiracaat Yeri

Kemal GULISTAN

isim
ilge Milli Egitim Mduirl Unvan
e SR res
0 (326) 223 69 85 Telefon
0 (326) 223 69 69 Faks
defne31@meb.gov.tr E-Posta

Defne Kaymakamhgi
Nevzat SENGOK

Kaymakam

Cekmece Mah. Samandag
Blv. No:2/1 Defne / HATAY

0 (326) 223 08 31
0 (326) 223 08 34

defne@icisleri.gov.tr
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T.C.
DEFNE KAYMAKAMLIGI
iLGE MiLLi EGIiTiM MUDURLUGU

iNsAN KAYNAKLARI HiZMETLERIi SUBESI HiZMET STANDARTLARI

sIRA

HIZMETIN ADI

BASVURUDA isTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
sUREsi
(EN GEC)

Mudirligumiz ve Bagl Bulunan
Okul/Kurumlarda Caligan Personele Hususi
Damgali (Yesil) Pasaport is ve islemleri

1- Dilekge

2- Nifus Cuizdan Fotokopisi

3-En son Terfi Onay Ornegi

4- Hususi Damgali (Yesil) Pasaport Formu ( Arkali Onlii Tek sayfa)
5- I Milli Egitim Midurligine Ust Yazi ile yénlendirme

1 GUN

Mudirlagumiz ve Bagh Bulunan
Okul/Kurumlarda Calisan Personele Hizmet
Damgali Pasaport (Gri) is ve islemleri

1- Dilekge

2- Nifus Cuizdan Fotokopisi

3- Hizmet Damgali Pasaport (Gri) Formu

5- I Milli Egitim Midurligine Ust Yazi ile yénlendirme

1 GUN

Belletici Ogretmen Gérevlendirimesi

1-Dilekge
2-Okul Mudurlaga Teklifi
3-Kaymakamlik Onayi

5GUN

Egitim-Ogretim Hizmetleri sinifi Digindaki
Personelin atanma istegine iligkin is ve
islemleri

1-Dilekge
2-Okul Mudurlaga Teklifi
3-Il MEM'e Kaymakamlik yazisi

5 GUN

Ogretmenlige ilk Atama Bagvuru
Islemlerinin Yapilimasi

1-Elektronik bagvuru formu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin ash veya kurumunca onayl
érnegdi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik
formasyon belgesi

4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)
5-Felsefe bolumi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi
aldigina, sosyoloji bolimli mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe,
16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon
belgesi yerine kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi spor
Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gdsteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazil
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadidina dair” mahkeme karari

10 GUnu (sistem Uzerinde
onaylama is ve islemleri
basvuru siresi iginde ayni
glinde yapilmaktadir)

Ogretmenlige Agiktan Atama Basvuru
Islemleri Yapilmasi

1-Elektronik bagvuru formu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin ash veya kurumunca onayl
érnegdi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan)

3-Diploma denklik belgesi (Yurt digi okullarindan mezun olanlardan)
4-Beden Egitimi ve spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi spor
Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gésteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazih
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

5-En son Bakanlik Atama Kararnamesi

6-Hizmet Belgesi

10 Giin (sistem Uzerinde
onaylama is ve islemleri
basvuru siresi iginde ayni
glinde yapilmaktadir)

ANA sAYFA



Milli sporcularin Beden Egitimi

1-Elektronik bagvuru formu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli
érnegdi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan)

3-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)
4-Beden Egitimi ve spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi spor
Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit

10 Glnu (sistem Uzerinde
onaylama is ve iglemleri

7 |Ogretmenligine Atama Basvuru islemleri tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili BVER
Yapiimasi olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.) bagvuru siresi iginde ayni
5-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer glinde yapiimaktadir)
olmadigina dair” mahkeme karari
6-Milli sporcu unvanini kazandigina dair belge veya kurumca onayli drnegi
T=-INUTUS CUZaarm asim
2-Dilekge
Aile ve sosyal Politikalar Bakanligi i:::glicgezea{]?m
8 'ézrlaﬂndlan Korunan Cocuklarin Istihdam 5-Askerlik durum beyani 1 GUNU
fmes! 6-Ogrenim belgesi
7-Mal bildirim beyannamesi ve etik sdzlesmesi
1-Nufus clizdani ash
2-Adli sicil beyani
. . . . 3-saglik Raporu beyani
9 geh:t ;ﬂle Gazi Mallil Yakinlarinin Géreve 4-Askerlik durum beyani 1 GUN
agiatiimast 5-Ogrenim belgesi
6-Mal bildirim beyannamesi ve etik sézlesmesi
1-Nufus Ciizdani Asli
. s 2-Adli sicil Beyani
10 EnglellllPersonelln Goreve 3-8 adet renkli vesikalik fotograf 1 GUN
aslatimas 4-saghk kurulu raporu
5-Ogrenim durum belgesi fotokopisi
6-Mal Bildirimi Beyani
s o . . 1-Nufus clizdani asli
Eg|t|m—Ogret|m Hizmetleri 2-Adii sicil beyani
sinifi Digindaki 3-saglik Beyani )
11 gerTotnlelln Agciktan Atama Yoluyla Géreve 4-Bakanlik atama kararnamesi 1 GUN
aslatimasi 5-Diploma/gegici mezuniyet belgesi
12 TYCP Kapsaminda Galisan Personellerin  |Goreve Baglama ve Ayrilma Yazisi, Nifus Clizdani Fot. Aile Durum Bildirimi, 1 GON
sigorta Giris-Cikiglari Aylik Puantajlari, saglik Rapor ve sevk Belgeleri
13 | Ucretli Ogretmenterin sigorta Giris-Cikislart Gorev Baglama ve Ayrilma Yazilari Niifus Clizdani Fot. Aile Duru Bildirimleri, 3GUN

Aylik Ders Cizelgeleri, saglik Rapor ve sevk Belgeleri.

ilk Miiracaat Yeri

isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

lice Milli Egitim Midarligi ikinci Miiracaat Yeri

Kemal GULISTAN Isim
lice Milli Egitim Miduri Unvan
gglgrge;cHeAl\_/II_aAhY. Samandag Blv. No:2/1 Adres
0 (326) 223 69 85-86 Telefon
0 (326) 223 69 69 Faks
defne31@meb.gov.tr E-Posta

Defne Kaymakamhgi
Nevzat SENGOK

Kaymakam

Cekmece Mah. Samandag Blv.
No:2/1 Defne / HATAY

0 (326) 223 08 31
0 (326) 223 08 34

defne@icisleri.gov.tr
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T.C.
DEFNE KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
DESTEK HiZMETLERI SUBESI - HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . n TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
- . Ayrilma baglama belgeleri (Atama Kararnamesi, Maas Nakil Bild, -
1 |Maag Odemeleri Goreve Bas. Yazisi) Aile Yardimi Bildirimi ve Aile Durum Bildirimi 6 GUN
2 |Ek Ders Ucretleri Ek Ders Ucretleri 5 GUN
3 [Surekli Gérev Yolluklari Atama Kararnamesi, Ayrilis Yazisi, Maas Nakil Bildirimi 3 GUN
4 |Gegici Gorev Yolluklari Gorevlendirme Onayi ODENEGE BAGLI ODEME
5 [Mahkeme Harg ve Masraflari Mahkeme Karari, Hesap Ozeti, Serbest Meslek Makbuzu, 3 GUN (Hizmet Tertlp_! lle iligkili Olan
veya olmayan Odeme)
6 |Emeklilik islemleri Emeklilik Onayi, Ayrilis Yazisi 3 GUN
7 |Dogum Yardimi Dilekge, Dogum Raporu 3 GUN
Ucretli Ogretmenlerin Ek Ders o . .
8 Ucretlerinin Tahakkuku Puantaja gére licretddenmesi 3 GUN
Okul ve Kurumlarin Donatim ihtiyaci ve |Bakanlik ve Il Milli Egitim Madurlagu Tarafindan Okul ve Kurumlara
9 Demirbas Malzemelerinin KBS sistemi Devredilen veya Bagis Yoluyla yapilan Malzemelerin KBS (izerinden 30 GUN
tizerinden, TIF Giriglerinin diizenli bir Giriglerinin Onaylanarak HYS Sisteminden , Mal Madurligine
sekilde yapilmasi (Muhasebeye) aktarilmasi islemleri
llama Bagli Borglarin 1-I_I)i|ek<;e
10 |6denmesi ile ilgili 2-icra emri 3 GUN

islemlerin yapiimasi

3-Mahkeme karari

ANA SAYFA



1- Dilekge
11 |Arsivden Yararlanma 2- Nufus clizdan 6rnegi 3 GUN

Sivil Savunma, Dogal Afet ve Yangin
12 |Konusunda Genelg ve Resmi Yazilarin  [Yazigsmalar ve Bilgilendirme. 3 GUN
Okullara Bildiriimesi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri iice Milli Egitim Mudiirliigi ikinci Miiracaat Yeri Defne Kaymakamligi

isim Kemal GULISTAN isim Nevzat SENGOK

Unvan iice Milli Egitim Muddirii Unvan Kaymakam
Colee M ST e okt S o
Telefon 0 (326) 223 69 85 Telefon 0 (326) 223 08 31

Faks 0 (326) 223 69 69 Faks 0 (326) 223 08 34

E-Posta defne31@meb.gov.tr E-Posta defne@icisleri.gov.tr
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DEFNE KAYMAKAMLIGI
ILGE MILLI EGIiTiM MUDURLUGU
INSAT EMLAK HiZMETLERI SUBESI - HIZMET STANDARTLARI

T.C.

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
1 |Halk Katkilarina Ait islemler 2- Arsalarazi veya okula iliskin bilgi ve belgeleri 2 GUN
2 |Okul ve Kurum Yapimi igin Arsa Temini |Dilekge 30 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

iice Milli Egitim Midarligi  ikinci Miiracaat Yeri

Kemal GULISTAN
ilge Milli Egitim Mudiiri

Cekmece Mah.
Samandag Blv. No:2/1

0 (326) 223 69 85
0 (326) 223 69 69

defne31@meb.gov.tr

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks

E-Posta

Defne Kaymakamligi
Nevzat SENGOK

Kaymakam

Cekmece Mah. Samadag Blv.

No:2/1 Defne / HATAY
0 (326) 223 08 31

0 (326) 223 08 34

defne@icisleri.gov.tr
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